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Quick Tips

If you are using a mouse with 
no middle button, you can 
access the same pan and fit 
page features by holding 
down the space bar and 
using the left mouse button.

Simply drag 
Office files onto 
the application 
to convert them 
to PDF.

To easily copy and paste an 
annotation, just hold down 
CTRL, select the annotation 
with the mouse, and move it!

A quick way to make default 
settings for your annotations:

Select an annotation you have 
made, right-click and select 
Make Properties Default.

Look for the Bluebeam buttons in your MS Word, Excel 
or PowerPoint toolbars in addition to AutoCAD, Revit, 
and SolidWorks to create a PDF with one click or 
change conversion settings. Batch creation also 
available in MS Office, AutoCAD, and SolidWorks.

1.

2.

3.

4.

5.

Zoek de Bluebeam-knoppen in uw MS Word, Excel of
Powerpoint, maar ook in AutoCAD, Revit en SolidWorks, en
maak een PDF met één druk op de knop of verander de
instellingen. Massa-PDF-productie is ook beschikbaar voor
MS Office, AutoCAD en SolidWorks

Als u een muis gebruikt zonder
muiswieltje, dan kunt u dezelfde
functies activeren door de spatiebalk
ingedrukt te houden en de
linkermuisknop te gebruiken.

Sleep uw Office-bestanden
gewoon in Bluebeam om ze
naar PDF te converteren.

Houd, om een aantekening te
kopiëren, de CTRL-toest ingedrukt,
selecteer de aantekening met de
muis en verplaats deze.

Een snelle manier om
standaardinstellingen actief te
maken: 

Wijs een aantekening aan met de
rechtermuisknop en klik op 
Set as Default
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To view your markups in AutoCAD, 
first select Markups, then Export As, 
then TIFF from the File Menu. Next, 
insert the TIFF file as a raster image 
in AutoCAD (on a new layer). 
Finally, enable transparency for 
the image to see the drawing 
under the markups.

To print a custom page 
range, select multiple 
pages on the Thumbnails 
tab (using SHIFT or CTRL), 
then right-click and 
choose "Print Pages...".

To quickly reorder pages, 
select one or more pages 
on the Thumbnails tab 
(using SHIFT or CTRL), then 
drag and drop into the 
desired location.
 

18.

19.

20.

21. You can toggle your default PDF viewer 
from the Bluebeam Administrator. 
Launch Administrator from the Help 
menu (or Windows Start Menu), then 
select the Revu tab. Make sure "Use as 
Default PDF Viewer" is checked in order 
to use Revu.

Om uw markups in AutoCAD of
GstarCAD te bekijken kiest u in het
File-menu de opties Markups, Export
As en TIFF. Daarna kunt u het
TIFF-bestand invoegen als Raster
Image in AutoCAD of GstarCAD.
Activeer de transparantie om de
tekeningen onder uw markups te zien.

Om een specifieke reeks van
pagina's af te drukken
selecteert u de gewenste
pagina's in het tabblad
Thumbnails  m.b.v. SHIFT of
CTRL. Daarna klikt u met rechts
en kiest u "Print Pages...".

Om snel pagina's in de juiste
volgorde te zetten kunt u in
het tabblad Thumbnails  één
of meerdere miniatuurweer-
gaven selecteren en naar de
gewenste plek verslepen.

U kunt Bluebeam aan- en uitschakelen als
standaard PDF-viewer via de Bluebeam
Administrator . Deze kunt u openen via het
menu Help (of via het Windows
Start-menu). Kies het tabblad Revu en vink
"Use as Default PDF Viewer" aan.
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You can stack dock tabs to customize your 
interface. For instance, dragging the Toolchest 
tab icon onto the lower portion of the placement 
wheel will allow you to view both Thumbnails and 
the Toolchest on the left side simultaneously
 

Make your markup list wider by taking space 
from the left or right dock areas. To do so, click 
the tiny arrow found just above the Markups 
tab icon. Click the same arrow again to return 
the space to the left or right dock.
 

The Spell Checking feature will normally ignore 
capitalized words. However, the Spelling tab 
within the Preferences dialog (CTRL+K) contains 
a checkbox to include capitalized words.

The Color Picker allows you to extract a custom 
color from any graphic within your PDF file, for use 
in a markup. For instance, click on Fill Color, then 
select the Color Picker and hover over an image. 
Notice the color preview box in the lower right.
 

50.

51.

52.

53.

54.

After using the TypeWriter tool to fill out 
your forms, you can correct any spacing 
problems using the Line Space control on 
the Properties Tab.
 

The "Replace page content 
only" checkbox allows you to 
keep all of your markups and 
hyperlinks if you need to 
re-convert a document to PDF.
 

55.

Na het plaatsen van meerdere regels tekst
via de Text Box (T) of de Typewriter (W) kunt
u de regelafstand nog aanpassen via het
Line  Space vakje in de Properties

U kunt het scherm naar wens inrichten door de panelen
onder, naast of achter elkaar te plaatsen. Sleep bijv. de
Tool Chest in het onderste deel van het plaatsingswiel
om de Tool Chest samen in beeld te brengen met de
Thumbnails.

Maak uw markuplijst breder door ruimte af te
nemen van de linker of rechterpanelen. Klik
daarvoor op het kleine driehoekje in de linker of
rechterbovenhoek van het paneel Markups. Klik er
weer op om de ruimte terug te geven.

De spellingchecker negeert woorden in hoofdletters.
Echter via het menu Spelling  in de Preferences
(CTRL+K) kan dit anders worden ingesteld.

Met de pipet (Color Picker ) pakt u elke kleur vanaf
een willekeurige graphic in uw PDF voor gebruik in
een markup. Klik bijv. op Fill Color en dan op de
pipetknop en beweeg over een afbeelding. Merk op
dat de kleur in het voorbeeldvak rechtsonder
verschijnt.

Bij het vervangen van pagina's in uw
document door de pagina's uit een
ander PDF-bestand kunt u uw
aantekeningen behouden door
Replace page content only  aan te
vinken.
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Use CTRL+ALT+D to perform a quick deskew 
procedure. The hotkey will give you a 
crosshairs cursor which you should then use to 
click-drag and trace over a line that should 
be horizontal or vertical. This brings you to the 
Page Setup dialog where the Rotation field 
now has the proper value to correct the 
deskew. Click OK to complete the operation.

Press the Hide Markups button on the Markup List to toggle all 
annotations off in the Markup List as well as the Revu workspace

Hold ALT key when creating ellipse/circle annotations in 
order to define the size of the circle by dragging from 
the center point. Essentially you are using the tool to use 
a radius to define the size of the circle.

Select multiple thumbnail 
pages (by clicking on 
CTRL-SHIFT-clicking on 
selected pages of a 
document in the thumbnail 
panel), when an annotation 
is right-clicked, you will have 
the option to apply the 
annotation to the selected 
pages. Normally, with no 
pages selected the 
right-click menu applies the 
annotation to all pages. 

56.

57.

58.

59.

60.

Use the "Convert to Arc" context menu option on 
the control points of a Polyline or Polygon markup 
to trace complex curved shapes on your drawing. 
Refer to the "Arc and Curves" tutorial for a more 
detailed walkthrough of this process.

Gebruik de optie Convert to Arc in het snelmenu van
een polylijn of polygoon om gebogen lijnen te maken.
Er verschijnen dan twee extra gele bolletjes die u kunt
verslepen om de richting van de bogen te veranderen.

Houd de ALT-toets ingedrukt bij het tekenen van een cirkel
om het middelpunt en de radius te kunnen tekenen.

Druk op de knop Hide Markups  in de markuplijst om alle
aantekeningen uit te schakelen.

Als u in het paneel Thumbnails
meerdere pagina's selecteert
(evt. m.b.v. CTRL en SHIFT), dan
kunt u een markup naar deze
pagina's kopiëren via de optie
Apply  to  Selected  Pages in het
snelmenu. Als u geen pagina's
hebt geselecteert, dan kunt u
daar de optie Apply  to  All  Pages
gebruiken om de markup op alle
pagina's te zetten. Handig voor
een logo of paraaf.

Gebruik CTRL+ALT+D  om snel gescande
documenten recht te zetten (deskew). Uw
aanwijspijltje verandert dan in kruisdraden,
waarmee u een bijna horizontale of verticale lijn
kunt aanwijzen. Daarmee komt u in het menu
Page Setup  terecht waar bij Rotation  de hoek is
ingevuld die nodig is om het document recht te
draaien. Druk op OK om dit te bevestigen.
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Turn any grouped toolchest item into a sequence or counting 
annotation by right-clicking on the item. Select the 
Sequence/Define option to display the sequence dialog. 

Reopen PDFs  which were opened in the 
last session of Revu by clicking the Reopen 
button on the File Access panel.

61.

62.

63.

64.

With an annotation selected use the right-click Order menu to bring 
forward/move back annotations in relation to one another.

Use the CTRL-SHIFT-V to paste an annotation in the same location on 
different pages of the same document, or on different pages of 
different documents. 

Als u een markup hebt geselecteerd, kunt u via de optie Order  in het
snelmenu markups die onder een andere markup gedeeltelijk wegvallen naar
voren halen (Bring to Front ).

Maak van een willekeurig symbool uit de Tool Chest een automatische teller.
Klik daarvoor op Sequence > Define...  en kies de manier van nummeren.

Heropen alle PDF's die in de vorige Bluebeam-sessie
geopend waren door op de knop Reopen te drukken in
het paneel File Access .

Gebruik CTRL+SHIFT+V om markups op de zelfde positie te kopiëren op
andere pagina's of in andere PDF-documenten.
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To convert a color PDF to black and white choose the 
Document/Color Processing and select the “Black and White” 
option. If the document has images, be sure to check the “Process 
Images” box.

65.

66. With multiple annotations selected, select the right-click menu and 
open the Alignment menu to position your mark ups. 

Om toner te besparen kunt u een kleuren-PDF omzetten naar zwart-wit via
de optie Black and White  bij Process Type  in het menu Document > Color
Processing . Als het document afbeeldingen bevat, vergeet dan niet om
Process Images  aan te vinken.

Als u meerdere markups hebt geselecteerd, dan kunt u ze op elkaar uitlijnen
via de opties onder Alignment in het snelmenu.
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While holding the SHIFT key, drag the area measurements to the 
desired position.

Quickly create hyperlinks for annotations by dragging a file from the 
File Access Panel to an annotation

A resulting link to the file will be added to the annotation.

67.

68.

69.

Press the drop down next to the E-mail 
button to select a predefined template 
to use for easily sending PDFs to groups 
of people. The template can be used to 
define a distribution list as well as a 
predefined subject and body. 
 

Druk op het driehoekje naast de knop
E-mail  om een voorgedefinieerd sjabloon te
selecteren voor het verzenden van uw PDF
naar een groep mensen. In het sjabloon
kunt u zowel de verzendlijst als het
onderwerp en de inhoud van het bericht
vastleggen.

Let op! 
Het driehoekje is in sommige profielen niet actief.

U kunt snel verwijzingen aanbrengen naar andere PDF-bestanden door een
bestand vanuit het paneel File Access  naar een markup te verslepen.

Het resultaat is een hyperlink naar het betreffende document.

Houd de SHIFT-toets ingedrukt om een oppervlaktetekst te verslepen zonder
de bijbehorende contour te verplaatsen.
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